Rackpeople Guide

Manuelt opseetning af Outlook

1) Tryk pa’Start’ nede i venstre hjgrne

2) Tryk pa Kontrol panel.

@ Google Chrome
@ Microsoft Word 2010

"' Motesblok

FileZilla Client
- Kommandeprompt

'ﬁ Windows Live Messenger

Lommeregner

»  Alle programmer

Stefan Rasmussen

Dokumenter
Billeder
Musik
Computer

Kontrolpanel

Enheder og printere
Standardprogrammer

Hjelp og support

Ker...

| Sag [ alle programmer og filer
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4)

L@E

@@-@ » Kontrolpanel » Alle elementer i Kantrolpanel »

Tryk nu pa den der hedder 'Post’ | nogen tilfaelde hedder den ogsa 'Mail’
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Ga op i hgjre hjgrne hvor der star ’Vis efter:’ og tryk pa den og vaelg 'Store ikoner’

(=] ]

v [ 43 ||| 5ag i Kontralpanel o

Juster indstillingerne for computeren

Administration
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Enheder og printere
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Flash Player (32-bit)

Tkoner i
meddelelsesomradet
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Internetindstillinger l':]f

Lesningscenter
Oplysninger om og
veerktgjer til ydeevne

Proceslinje og menuen
Start
Sikkerhedskopiering og
gendannelse h
Sprogindstilling for
Windows Live
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Automatisk afspilning

Enhedshandtering

Funktioner til gget
tilgeengelighed
Indekserings-
indstillinger

Introduktion
Mappeindstillinger

Personlige indstillinger

Programmer og funktioner

Skrifttyper

Standardprogrammer
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Brugerkonti

Farvestyring

Genoprettelse

Intel(R) GMA Driver

Java (32-bit)

Mus

Placeringssensor og andre
sensorer

QuickTime (32-bit)

Skrivebordsgadgets

Stremstyring

Dato og klokkeslat

Fejlfinding

Hjemmegruppe

Internationale/sproglige
indstillinger
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Lyd

Netvaerks- og
delingscenter

Post
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RemoteApp og
skrivebordsforbindelser

Skazrm

Styring af
legitimationsoplysninger

Author: Stefan Rasmussen
Rev.: 1.0

Sidelaf6



5) Tryk pa ’Vis profiler’

-
‘13 Kenfiguration af e-mail - Cutlock

E-mailonti

SS

- konfigurer e-mail-konti og mapper. Emaltoni...

Datafiler

til at gemme e-mails og dokumenter.,

I Fﬁ Rediger indstillingerne for de filer, Qutiook bruger Datafiler...

Profiler

datafiler. Mormalt har du kun brug for en,

konfigurer flere profiler til e-mail-konti og vis profiler. ..

I

Luk

6) Tryk pa 'Tilfgj’

B Post T ==

Generelt |

@ Fglgende profiler er konfigureret pd denne computer:

Cutook

Fiern Egenskaber Kopier... |

Brug flg. profil, ndr Microsoft Outlook startes:
¥ Spgrg efter den profi, der skal bruges
" Brug altid denne profi

IOuﬂnDk ;I

QK I Annuller | Arvend
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7) Skriv det profilnavn du gnsker og tryk OK (dette profilnavn er valgfrit og har ingen betydning senere

hen.)

r,@ Ny profil

o

==

r{p Opret ny profil

Profilnavn:
ditdomazne

8) Seet boble i ’Konfigurer serverindstillingerne eller yderligere servertyper manuelt og tryk [Naeste]

Q_mﬁaj ny konta

Automatisk kontoopsastning

Opret forbindelse til andre servertyper.

() E-mail-konto

Dik mawvn

E-mail-adresse:

Adgangskode
Skriv adgangskoden igen:

) Sms

Eksempel: Lene Aaling

Eksempel; pernile@contoso, com

Skriv den adgangskode, du er blevet tildel: af internetudbyderen,

1
i@urﬁr serverindstillinger eller yderligere servertyper @
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9) Seet boble i’Internet e-mail’ og tryk pa [Naeste]

A Tilfej ny konto

Veelg tjeneste

@ Internet-e-mail
Opret forbindelse til POP- eller IMAP-serveren for at sende og modtage e-mail

(") Microsoft Exchange &
Opret forbindelse og f4 adgang til e-mails, kalenderen, kontakipersoner, faxer og talebeskeder,
) Sms
Opret forbindelse til en mobilbeskedtjeneste,
") Andet
Opret forbindelse til en servertype, der vises nedenfor,
Microsoft Cutlook Hotmail Connector

e
[ <'I'|Ibage(|LN_aesheﬂ Annuller ]

10) Udfyld felterne pa felgende made, eventuelt kig i den email du har faet ang. Serveroplysningerne.
Tryk pa [Flere indstillinger]

T .

Internet-e-mail-indstillinger
Alle disse indstilinger er ngdvendige, for at e-mail-kontoen kan fungere.
Brugeroplysninger Test kontoindstillinger
Dit navn: Dit Mavn M&r du har indtastet oplysningerne, anbefales det, at du
tester kontoen ved at klikke p& knappen nedenfor {kraever
E-mail-adresse: DitNavn @ditdomazne. dk netveerksforbindelse)
Serveroplysninger
[ Test kontoindstilinger. .. ]
Kontotype: POP3 [=]
Sexver Hiindydends poets o r— L:::;ntmndstlhnger ved at Kikke pd knappen
Server til udgdende post (SMTFP): asmtp.rackpeople.com Levér nye meddelelser tik:
Logonoplysninger @ My Outlook-datafil
Brugernavn: Din email adresse () Eksisterende Outlook-datafil
Adganaskode: s Gennemse
Husk adgangskode
["|Kreev logon med godkendelse af sikker adgangskode (SPA)
Flere indstillinger...
< Tibage ][ Meeste = ] [ Annuller l
_ T [ o -
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11) Tryk oppe i menu baren pa [Server til udgdende post] og szt boble i ‘Log pa ved hjalp af’

Skriv nu Brugernavn og Adgangskode til den udgdende post server.

-
\:B Internet-e-mail-indstillinger ﬂ
-

Generelg Server til udgdende post }nrbindelse | .ﬂwanceretl

Serveren til udgdende post (SMTP) kreever godkendelse

(71 Brug samme indstilinger som pa serveren tl indgdende post

@ Log pd ved hjzelp &

Brugernavn: | Til udegende

Adgangskﬂde: EEEXEXEEEEETLE

Husk adaangskode
[ kreev godkendelse af sikker adgangskode (SPA) 1

(71 Log p& serveren til indg8ende past, for der sendes post

[ OK, ]’ Annuller l

12) Tryk oppe i menu baren pa [Avanceret] og skriv under ’Server til udgdende post (SMTP): 2525

(som vist pa billede.) Tryk dernaest [OK]

-
‘3 Internet-e-mail-indstillinger u
-

| Generelt | Server ti udg3ende post | Forbindels(iﬁl'lj@—

Serverens portnumre

Server til indgdende post (POP3): 110 [ Standardindstillinger ]
[ Depne server krasver en krypteret forbindelse (S5L)
Server til udglende post (SMTP)

Brug felgende type krypteret forbindelse: |Ingen E‘
Servertimeout I
Kort Lang 1 minut
Levering

Gem en kopi af meddelelserne pd serveren
Fiern meddelelser fra serveren efter 14 || dage

[ Fjern meddelelser fra serveren, ndr de er slettet fra 'Slettet post’

[ OK J [ Annuller
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13) Tryk pa [Neaeste] og din mail konto vil nu blive sat op.

14) Szet boble i ‘Brug altid denne profil’ og vaelg nu den profil du har lavet.

D Post . =

Generelt |

@ Falgende profiler er konfigureret pd denne computer:

ditdomazne
Cutlook

Rackpeople

Tilfgi... Fiern Egenskaber Kopier...

Brug flg. profil, ndr Microsoft Outlook startes:
™ Spgrg efter den profi, der skal bruges
¥ Brug altid denne profi

ditdomaere |\

ok | Anuler | Amendjm
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15) Tryk [OK]. Neeste gang du nu starter din Outlook vil det vaere denne konto der bliver brugt.
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