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RackPeople Guide
Eksport og import af mailkonto

Eksporter mailkonto.
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4) Gatil ”Avanceret”

5) Tryk pa [Eksporter]
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Reducer postkassens starrelse ved at slette eller flytte gamle
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W Eksportér
| ﬁ Eksportér Qutlook-oplysninger til en fil, sa de kan bruges i et andet program.
U
R55-feeds
i ) Alle RS5-feedelementer, der er opdateret, vises som nye
Synkroniser RS5-feeds med den fzelles feedliste | Windows
{l
Send og modtag

6) Veelg “Eksporter til en fil”’

7) Tryk [Neeste]

-
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uiden Import og ekspo

Vzelg en handling, der skal udfares:

til en OPML-fil

<anfll]|Eksporter til en fi

L LE

Importer en VCARD-fl (vcf)

Imparter internet-post og -adresser
Importer R55-feeds fra en OPML-fil

dar- (.ics) eller vCalendar-fil {,vcs)

Imparter fra et andet program eller en anden fil
Imparter indstillinger for internet-e-mailkonto

Imparter R55-feeds fra listen med faellesfeeds

Beskrivelse

Eksporter Outlook-oplysninger til en fil til brug i andre programmer.
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8) Veelg ”Outlook-datafil (.pst)”

9) Tryk [Neeste]
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Ekspaorter til en fil Bl
porter til en

Opret en fil af typen:

Crosotd

-4l Qutiook-datafil (.pst)
MM orEEpaT e eae vaerdier (DOS)

Semikolonseparerede veerdier (Windows)

Tabulatorseparerede vaerdier (DOS)

Tabulatorseparerede veerdier (Windows)

[ <Tﬁ:agedr-_ﬂaeste)[ Annuller |

10) Scroll helt op i toppen og tryk pa din mailadresse, sa den er makeret.

11) BEMZRK! Der skal vaere et flueben i ’Medtag undermapper”

12) Tryk [Naeste]

-
Eksportér Outlook-datafil -4
portér Cutlool &

4 2 sr@rackpeople.dk|
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13) Veelg nu et sted du vil gemme filen (gerne et nemt sted, sa den er til at finde igen), dette g@r du ved
at bruge [Gennemse] og vaelg hvor filen skal gemmes.

14) Szt en prik i "’ Erstat dubletter med de importerede emner”

15) Tryk [Udfgr]
[ Eksportér Outiook-datafil d . ) |

Gem den eksporterede fil som:

C:\Wsers'\sr\Desktop\backup. pst "

Indstillinger

(@) Erstat dubletter med de eksporterede emner
() Tillad opre
(7) Eksporter ikke dubletter

l ﬁﬂlbage@dfﬂ) Annuller ]

]

16) Nyt vindue kommer frem med Adgangskode, tryk [OK] uden at skrive nogen adgangskode.

)
Opret Outlook-datafil [

Tilfaj en valgfri adgangskode

Adgangskode:
Bekreeft adgangskode:
[ Gem denne adgangskode pd adgangskodelisten

[ Ok, J [ Annuller

17) Filerne er nu i gang med at blive eksporteret til det sted du har valgt at ligge dem pa din computer.
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Importer mailkonto.

1)

2)

3)

4)

Gentag fra punkt 1 — 6 fra f@r eller forsaet herfra punkt 2

Aben Outlook 2010

Ga op i "Filer”

Ga til “Indstillinger”

Startside Send/modtag Mappe

Gem som

,L_Ela Gem vedheftede filer
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5) Gatil ”Avanceret”

6) Tryk pa [Eksporter]

7)

8)
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Indstillinger for Qutlcok
P

Generelt

Post

Kalender
Kontaktpersoner
Opgaver

Moter og journal
|| sog
Mobiltelefon

Sprog

"rA-\ranceret 3
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0‘”« Indstillinger for, hvordan du skal arbejde med Outlook

Outlook-ruder

Tilpas Qutlook-ruder,

@

Start og afslut Outlook

| [ GEnnemse,.. ]

l_ Start Outlook i denne mappe: |@Indbakke
|:| Tom Slettet post-mapperne, nar du afslutter Outlook

Tilpas bandet

|
Tilfgjelsesprogrammer
i
Sikkerhedscenter
|
i

Veerktajslinjen Hurtig adgang

Mavigationsrude...
COpgavepanel... =

Reducer postkassens starrelse ved at slette eller flytte gamle Indstillinger for aut

elementer til en arkiveringsdatafil,

Pamindelser
e\

Eksportér

Vis pamindelser
Afspil pdmindelseslyd:

reminder.wav | [ , ]

ﬁ Eksportér Outlook-oplysninger til en fil, sa de kan bruges i et andet program.

R55-feeds

|:| Alle R55-feedelementer, der er opdateret, vises som nye

[] synkroniser RSS-feeds med den faelles feedliste | Windows
Send og modtag L
]
[ QK ] [ Annuller ]Y
Valg "Importer fra et andet program eller en anden fil”’
Tryk [Naeste]
-

-
Guiden Import og eksport

bav

=

Veelg en handling, der skal udfgres:

Eksporter R55-feeds tl en OPML-fil
Eksporter til en fil

e A ———
ogram eller en anden fil
Do s S LENT D it~
Importer internet-post og -adresser

Importer R55-feeds fra en OPML-fil
Importer RS5-feeds fra listen med feellesfeeds

Beskrivelse

Importer data fra andre programmer eller filer, herunder ACT!, Lotus Organizer,
Outlook-datafiler (.P5T), databasefiler, tekstfiler mv,

< Tilbag | MNeeste = |

Annuller
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9) Veelg ”Outlook-datafil (.pst)”

10) Tryk [Naeste]
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Importer en fil

Marker den filtype, der skal importeres fra:
ACT! 3.x, 4.x, 2000 Contact Manager for Windows -
Lotus Organizer 5.x
Microsoft Access 97-2003

Microsoft Excel 97-2003

QuilopkExpeags 4 v 5.%, 6.% eler Windows Mail

ede veerdier (DOS) ¥

e ——

()
Tilbage MNeeste Annuller
< \L = ) -~
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11) Tryk nu pa [Gennemse] og find filen du har gemt ”’det nemme sted”

12) Vzelg den gverste datafil som vist pa billede. Saet boble i Importer emner til den aktuelle mappe og

tryk dernaest [Udfgr]

-
Importér Cutlock-datafil

e

Y

L

Marker den mappe, der skal importeres fra:

<" - Outlook-datafil >
Slettet post

Medtag undermapper

(@ Importer emner til den aktuelle mappe

() Importer emner al den samme mappe i:

sri@aspect.dk

e —
/-
[ <Tllbagﬁ ]I Udfgr Annuller
\‘-'"-=-"
13) Dine mails, kalender, kontaktpersoner osv, er nu importeret i din nye profil.
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